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	Бухгалтерія
ДОПОВІДНА ЗАПИСКА
04.03.2025 № 29
	Директору ТОВ «Усе буде добре»
Добродію К.М.



Про пропажу матеріальних цінностей

Доводжу до вашого відома, що 03.03.2025 о 18:15 агентом з постачання Спритним О.О. було доставлено канцелярське приладдя, отримане за довіреністю від 03.03.2025 № 12 від ТОВ «Ваш офіс» (накладна від 03.03.2025 № 0003254).
Оскільки робочий день вже закінчився і передати матеріальні цінності для зберігання на склад не було можливості, мною було прийнято рішення про передачу на зберігання зазначених матеріальних цінностей під охорону черговому бюро перепусток Шахраю П.П.
Матеріальні цінності були упаковані в картонні ящики у кількості 3 (три) штуки. Мною у присутності Спритного О.О. та Шахрая П.П. зазначені ящики були опечатані контрольними стрічками, на яких проставили свої підписи я, Спритний О.О.. Шахрай П.П. із зазначенням дати та часу підписання. Усі три ящики були залишені у приміщенні бюро перепусток о 18:30. Запис про приймання-передавання трьох ящиків під охорону Шахраю П.П. внесено до Журналу приймання-передавання матеріальних цінностей під охорону під № 18, цей запис скріплено підписами особи, що передавала матеріальні цінності (Спритного О.О.), та особи, що прийняла зазначені цінності на зберігання (Шахрая П.П.). Причому у журналі зазначено, що ящики цілі, без ознак пошкоджень, контрольні стрічки цілі. Не мають ознак пошкодження чи переклеювання.
04.03.2025 о 08:45 я зі Спритним О.О. прийшли у приміщення бюро перепусток для того, щоб здійснити процедуру приймання-передавання цінностей з-під охорони і виявили таке: усі три ящики мали сліди пошкоджень, а саме: стики і краї кришок ящиків пом’яті і надірвані, контрольні стрічки розірвані.
Черговий бюро перепусток Шахрай П.П. відмовився пояснити причини такого стану ящиків.
Мною у присутності Спритного О.О. та Шахрая П.П. було відкрито ящики і складено акт з переліком наявних у них матеріальних цінностей. Акт, засвідчений підписами Спритного О.О. і Шахрая П.П., додаю.
У результаті звірки наявних матеріальних цінностей із даними накладної від 03.03.2025 № 0003254 виявлено нестачу матеріальних цінностей на суму 5 000 (п‘ять тисяч) грн (акт звірки додаю).
Прошу вжити заходів щодо з’ясування обставин пропажі матеріальних цінностей та виявлення особи, винної у зникненні майна, з метою відшкодування матеріальної шкоди, завданої товариству.
	Додатки:
	1. Копія накладної від 03.03.2025 № 003254.

	
	2. Копія запису № 18 від 03.03.2025 з Журналу приймання-передавання матеріальних цінностей під охорону черговими бюро перепусток.

	
	3. Акт від 04.03.2025 № 12.

	
	4. Акт звірки від 04.03.2025 № 16/03-35.



Головний бухгалтер 				Кошель 				Н.А. Кошель
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